Ersattning fOr reportageresa

Som medlem i SRS har er station mdoijlighet att ge resebidrag f6r att kunna géra roliga reportage
utanfor er egen stad. Nedan finner ni ett exempel pa en blankett att fylla i samt information for er
som station om ersittningen ni i sin tur far av SRS for de reseutligg som gors 1 samband med
reportaget.

Blankett 1, ”Begiran om Resebidrag”, kan anvindas av medlemmar for att begira ersittning av er
station for reseutligg som de gjort i samband med en reportageresa. SRS har 6ronmirkt 8 000
kr/station som finns till férfogande f6r reportageresor hos medlemsféreningarna. Har er station
genomfort reportageresor kan ni bevilja personerna resebidrag pa upp till 600 kr/person. De
resebidrag ni gett ut ersitts sedan av SRS i utbyte mot ifylld blankett 2, "Ersittning for
resebidragsutligg”.

Da SRS redovisar till Ungdomsstyrelsen vad pengarna anvinds till rekommenderar vi att ni
anviander blankett 1 nedan for att fa med all viktig information. Har ni ddremot redan en egen
blankett som ar likvirdig gar det lika bra att anvinda den dd era medlemmar begir ersittning frin
stationen.

Med vinliga hilsningar
SRS styrelse



Resebidrag: Blankett |

Blankett 1 fylls i av medlem(ar) som genomfér reportage pa annan ort.

Regler for ersattning:

Utldgg ska redovisas inom tre manader fran att du gjort utligget. Om mojligt ska utliggen
redovisas under samma ar som utldgget gjordes.

SRS ersitter max 600 kr/person for resa genomford i samband med ett reportage pa annan ott.

Ansokan ska innehalla:

e Ifylld blankett
e Kyitto pd betald resa/betalda resor

e Redovisning av reportaget (inspelat material)

FOlj instruktionerna och Imna in blanketten:

1. Samla thop dina kvitton, betalda fakturor och andra underlag. Varje kvitto riknas som ett
underlag.

2. Pa denna blankett finns det plats att redovisa upp till sju (7) underlag.
3. Hifta (inte tejpa) dina underlag pa tomma A4-ark.

Observera att underlagen inte far ticka varandra, men det far finnas flera underlag per ark. Det
ska ocksa vara tydligt vad du kopt pa underlaget. Ar du osiker begir “specificerat kvitto”. Sa
kallade kontokortsslippar eller kvitton som inte redovisar vad du kopt ar inte giltiga som
underlag. Vid resa med privat bil ska du fylla 1 resrutt, antal kilometer i rutten och vilka som reste
i bilen 1 blanketten nedan. Da ersitts du med 1,85 kr per kilometer istillet for att ersitta
brinslekostnaderna. Dock hogst 600 kr.

4. Numrera varje underlag i nedre hogra hornet. Ringa in siffran.

5. Hifta ihop denna blankett med dina underlag i den ordning du numrerat dem och blanketten
framst.

6. Var noga med att skriva in dina personuppgifter, kontouppgifter samt underskrifter pa
blanketten.

7. Den som intygar att specifikationen stimmer ska fylla i ort och datum och skriva under med
sin namnteckning.

8. Skicka in din hophiftade begiran om ersittning till Stationschefen/ordféranden som
godkinner ansékan med sin signatur.

Tips: Ta en kopia pa dina underlag sa att du kan soka igen om Posten skulle tappa bort dem eller nagot annat
skaulle hinda.



Begdran om resebidrag

Fyll i blanketten nedan och skicka in tillsammans med ovan beskrivna underlag.

Om fler personer soker resebidrag f6r samma reportage, vilj en kontaktperson som ni skriver
nedan.

Namn: Bank:
Mobilnummer: Clearing:
E-post: Kontonummer:

Namn: Mobilnummet:

Beskriv det reportage du/ni planerar att genomfora (vad dr det du/ni tinker genomféra och
vart kommer det att genomforas?):

Plats for reportage

Datum f6r reportageresa | Fran: Till:
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Motivera ert reportage (varfor vill du/ni genomféra reportaget? Vad hoppas ni att reportaget
kommer att leda till? For er forening/era lyssnare?):

Besktiv vilken typ av reportage du/ni tinker genomfora?

Har er station Ackreditering for ett evenemang dir reportaget ska genomférasr?
(Om JA, bifoga informationen kring detta i ansokan).

Har ni fatt i uppdrag att genomféra ert reportage av nagon utanfor
studentradion?

(Om JA, bifoga mail eller kontakt som beskriver ert uppdrag till ansikan).

Planerat datum for sindning av reportage / -20

N




Underlags Nr. | Beskrivning Belopp Attestering av
ordférande/stationschefen

Vid resa med privat bil ersitts era kostnader med 1,85 kr per kilometer, dock max 600 kr.

Resrutt Antal kilometer Passagerare 1 bilen

Vid resa med hyrbil ersitts kostnader for hyra av bil samt kostnader utéver fria kilometer, dock
med max 600 kr.

Resrutt Antal kilometer Passagerare 1 bilen

Underlags Nr. | Beskrivning Belopp Attestering

Totalt ersittnings belopp: Godkint belopp:

Ifylles av Stationschef/ordforande

Namnfortydligande Namnfértydligande




Bifogade kvitton:

Kom ihag att hifta fast kvittona pa denna sida. Alla kvitton ska sitta var for sig och vara tydligt
markerade med varsin siffra (underlags nr).



Resebidrag: Blankett 2

Nir er station har genomfort en eller flera reportageresor, som begirt resebidrag, kan ni skicka in
nedanstiaende blankett for att fa tillgang till de 6ronmirkta pengarna for er station.

For att ni ska fa den utlagda summan ersatt beh6ver ni skicka in:
e Ifylld blankett 2.
e Kopia pa ifylld och godkiand ansékansblankett fran reportagemedlem(ar) till stationen.
e Kopierade kvitton pa utlagg, tydligt markerade med siffra samt tydligt visat vilket
reportage det underlaget tillhor.
e Redovisade reportage — t.ex. Mp3-fil. Skickas till karin.nordh@studentradion.se.

Ni kan skicka in ersittningsblanketten vid varje genomfoért reportage eller samla ihop flera
reportage som er stations genomfort och skicka dem tillsammans. I blanketten finns plats att
redovisa tre (3) reportage. Om moijligt ska blanketten skickas in samma dr som reportaget ar
genomfort och utliggen ir gjorda.

Begiran om ersittning for utligg for resebidrag skickas till SRS féreningsadministrator Karin
Nordh pa adress:

Studentradion i Sverige
c/o Widén

Skafté Gard 226

451 78 Fiskebickskil

Observera att adressen dr tillfallig och dndras fran och med september 2013. Efter 1 september skickas alla
handlingar till Studentradion i Sveriges adress: c¢/0 Studentradion 98,9 751 20 Uppsala.

Med vinliga hilsningar
SRS styrelse



Ersattning for resebidragsutlGgg

Blanketten fylls i av station vars medlem(ar) har genomfért reportage pa annan ort.

Reportage 1

Lokalférening/Station:

Ordforande: Bank:
Mobilnummet: Clearing:
E-post: Kontonummer:

Beskriv det reportage som genomforts (Vad har gjorts?):

Plats for reportage

Datum f6r reportageresa | Fran:

Till:

Specifikation av resekostnader f6r Reportage 1

Underlags Nr.
(Skriv tex. nr1-5)

Beskrivning

Belopp

Attestering av
ordférande/stationschefen

Vid resa med privat bil ersitter SRS kostnaderna med 1,85 kr per kilometer, dock max 600 kr.

Resrutt

Antal kilometer

Antal passagerare i bilen

Vid resa med hyrbil ersitter SRS kostnader f6r hyra av bil samt kostnader utéver fria kilometer
(skriv in ovan), dock med max 600 kr.

Underlags Nr. | Beskrivning

Belopp

Attestering

Reportage 2

Beskriv det reportage som genomforts (Vad har gjorts?):

Plats for reportage

Datum f6r reportageresa | Fran:

Till:

Specifikation av resekostnader f6r Reportage 2

Underlags Nr.
(Skriv t.ex. nr1-35)

Beskrivning

Belopp

Attestering av
ordfoérande/stationschefen
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Vid resa med privat bil ersitter SRS kostnaderna med 1,85 kr per kilometer, dock max 600 kr.

Resrutt Antal kilometer Antal passagerare i bilen

Vid resa med hyrbil ersitter SRS kostnader f6r hyra av bil samt kostnader utover fria kilometer
(skriv in ovan), dock med max 600 kr.

Underlags Nr. | Beskrivning Belopp Attestering

Reportage 3
Beskriv det reportage som genomforts (Vad har gjorts?):

Plats for reportage

Datum f6r reportageresa | Fran: Till:

Specifikation av resekostnader f6r Reportage 3

Underlags Nr. Beskrivning Belopp Attestering av
(Skriv tex. nr1-5) ordforande/stationschefen

Vid resa med privat bil ersitter SRS kostnaderna med 1,85 kr per kilometer, dock max 600 kr.

Resrutt Antal kilometer Antal passagerare 1 bilen

Vid resa med hyrbil ersitter SRS kostnader f6r hyra av bil samt kostnader utéver fria kilometer
(skriv in ovan), dock med max 600 kr.
Underlags Nr. | Beskrivning Belopp Attestering

Summa begirt belopp (alla reportage):

Hirmed intygar jag att uppgifterna ovan stimmer

Reportageansvariges underskrift, Ort och datum Stationschefs/ordforandes underskrift, Ort och datum

Namnfortydligande Namnf6rtydligande




Bifogade kvitton: Blankett 2

Kom ihag att bifoga kopior pa kvittona pa denna sida. Alla kvitton ska sitta var for sig och vara
tydligt markerade med varsin siffra (underlags nr).
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