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Intern kontroll avseende Studentradion i Sverige
Senast uppdaterad 2013-07-xx efter styrelsemotesbeslut

Bakgrund

Studentradion i Sverige dr en riksorganisation som sedan 2005 samlar Sveriges studentradiostationer i
samarbeten kring redaktionellt utbyte, gemensamma intervjubokningar samt utbyte av teknisk och 6vrig
kompetens nir det giller organisations-/foreningsuppbyggnad, och allmint erfarenhetsutbyte.
Foreningens syfte dr att frimja studentradioverksamhet i Sverige. Sedan 2008 har Studentradion i
Sverige drivit ett gemensamt projekt om att tillsammans ansoka ett utvecklingsbidrag for att kunna
utveckla Studentradioverksamheten. Ar 2012 erhélls etableringsbidraget for forsta gingen och nu ir
malet att fortsatt uppna kraven Ungdomsstyrelsen stiller for att fa statsbidrag.

Studentradion i Sverige bestir av lokalavdelningar som arbetar 6ver hela Sverige. En del av
verksamheten Studentradion i Sverige bedriver dr att s6ka bidrag for att kunna utveckla organisationen
och lokalavdelningarnas verksamhet. For detta krivs det att Studentradion i Sverige kontrollerar att de
uppgifter vi limnar in i samband med bidragsansokan stimmer samt att de villkor och krav som stills
for att vara bidragsgrundande ar uppfyllda.

Intern kontroll - syfte

Uppfoljningen/den  interna  kontrollen av  lokalavdelningarnas — medlemsregister, — stadgar,
verksamhetsredovisningar och verksamhetsberittelser syftar till att bedoma om medlemsregistren och
uppgifterna Studentradion i Sveriges lokalavdelningar och didrmed Studentradion i Sverige har, ér riktiga.
Genom att kontrollera detta kan vi bekrifta att Studentradion i Sverige uppfyller kraven for att anscka
om organisationsbidrag av ungdomsstyrelsen men dven andra bidrag. Dir kraven inte uppfylls av
lokalavdelningarna eller ddr vi upplever att brister finns dr malet att fors6ka finna dtgirder sd att vi blir
bidragsgrundande. De medlemsféreningar som har brister skall uppmirksammas pa detta och far
mojlighet att komplettera, och dven tips pa hur de i framtiden ska kunna undvika dessa. Under tidigare
ar har dessa kontroller inneburit att manga medlemsféreningar har fatt mycket béttre ordning pa sina
papper och mycket battre koll pa féreningsdemokrati. Till exempel sa har flera féreningar som tidigare
haft bristfallig dokumentation senare skickat in narmast perfekt dokumentation. Detta skall redovisas i
den rapport som ansékningskoordinatorerna sedan forfattar.

Utover detta syfte dr det dven relevant for 6vrig verksamhet att genomfora denna interna kontroll da vi
genom detta fir en helhetssyn 6ver hur manga medlemmar som frivilligt ansékt om medlemskap i
Studentradioverksamhet i Sverige. Pa sa sitt kan vi fa en uppfattning om hur verksamheten ser ut 6ver
landet, hur denna dr uppbyggd och varierar och vi kan dven uppmirksamma och dra lirdom av de
lokalavdelningar som vixer. Vi kan ocksia notera om medlemsantalet sjunker pa andra hédll och
gemensamt forsoka hitta dtgirder for att vinda pa en siadan trend. Genom en intern kontroll kan vi fa
en Overblick 6ver organisationens alla lokalavdelningar och se hur vi kan lira av varandra hur vi bast
frimjar en verksamhet som bedrivs frimst av ungdomar riktad mot en ung malgrupp och hur vi nar ut
till fler. Genom att genomféra en intern kontroll far dven Studentradion i Sveriges styrelse en bittre
overblick Over organisationens uppbyggnad, gemensamma interna rutiner och andra stationers system.



Da det finns flera sitt att gé tillviga dd en genomfor en intern kontroll har styrelsen f6r Studentradion i
Sverige valt att utga fran en metod som sedan kan komma att forfinas allteftersom vi hittar nya metoder
att anvinda oss av. Syftet med den interna kontrollen ar alltsa ocksa att forbattra var metod for intern
kontroll genom att finga upp brister under utférandets ging och foresld nya metoder/atgirder till ndsta

ging.

Vad ska kontrolleras och var boérjar en kontrollen?

Nir det giller Statsbidraget frain Ungdomsstyrelsen har férordningen for detta dndrats mycket sedan
forra ans6kningsomgingen och Etableringsbidraget SRS s6kte forra dret har bytts ut mot ett sa kallat
organisationsbidrag som skiljer sig mycket at bade vad galler regler och struktur. Ett forsta steg nar det
giller kontrollen av riksorganisationen och medlemsféreningarna da Studentradion i Sverige beslutat att
ansOka om bidrag dr att lisa bidragsférordningen (SEFS 2011:65) som talar om vilka kraven dr och hur
bidraget ir uppbyggt. P ungdomsstyrelsens hemsida finns aven mallar f6r hur olika kontroller kan ga
till och vad som bor checkas av for respektive lokalavdelning. Tank pa att foreskrifterna och
bidragskraven kan dndras fran ér till ar sa kontrollera da vad som har dndrats sen senaste anstkan. For
ar 2013 sa har en del nya krav tillkommit frin Ungdomsstyrelsen. Nagra fler protokoll ska bifogas till
ansOkan, bland annat protokoll pa nir revisorn som ska genomféra granskningen av organisationen
valdes. Vidare har nagra av Ungdomsstyrelsens mallar uppdaterats.

Forsok att sa tidigt som mojligt komma i kontakt och anlita en revisor som kan kontrollera den interna
kontroll som genomférts av Studentradion 1 Sverige. Observera att en auktoriserad revisor behévs f6r
att granska den ekonomiska redovisningen, men inte for granskningen av organisationen. Dock har
Studentradion 1 Sverige av tradition velat anlita en auktoriserad revisor dven for granskningen av
organisationen da detta i hogre grad sikerstiller att var ansokan dr sanningsenlig. FOrsok att sa tidigt
som moijligt forse denne med ett uppdaterat kontrollsystem sa att hen kan sitta sig in i vara metoder
kring ansokan.

Vilka ar lokalavdelningarna som ar bidragsgrundande?
I § 6 i ”Forordning om statsbidrag till ungdomsorganisationer” finns definitionen av vad som ir en

bidragsgrundande medlemsférening i en ungdomsorganisation:

6 § Med medlemsforening i en barn- och ungdomsorganisation avses i denna forordning en ideell forening
1. som i demokratisk ordning har antagit stadgar och dr inford i organisationens register dver
medlemsforeningar
2. som har organ som utses eller foretrids av medlemmarna for att besluta om foreningens verksambet
och ekononi,
3. ddr minst 60 procent av medlemmarna dr i aldrarna 6-25, och
4. som inte endast bedriver verksambet som dr av tillfillig karaktir

Kontrollera sa att samtliga lokalavdelningar som riknas som medlem i Studentradion i Sverige stimmer
6verens med denna definition, att de har betalat medlemsavgiften till Studentradion 1 Sveriges konto fo6r
det verksamhetsir som ska utgdra bidragsgrund, samt se till sa att de finns inforda 1 ett register over
lokalavdelningar 1 Studentradion 1 Sverige. Alla lokalavdelningar ska skicka in stadgar,
styrelseforteckning, arsmoétesprotokoll samt redovisning dér det ska framga



1) att lokalavdelningen vill utgéra bidragsgrund for enbart Studentradion i Sverige,

1i) vilken verksamhet lokalavdelningen bedriver,
1i1) vilka som varit de fortroendevalda i lokalavdelningen samt
1v) hur manga bidragsgrundande medlemmar i aldern 6-25 lokalavdelningen har.

Lis de aktuella stadgarna for medlemsforeningarna och kontrollera sa att de inte ligger 1 konflikt med
bidragsforeskrifterna eller Studentradion 1 Sveriges stadgar eller syfte. Dubbelkolla att varje medlem har
en stadgeenlig rost pa arsmotet och att ingen person eller férening kan ligga in veto. Kontrollera att
ingen utomstiende individ eller férening har makt att paverka féreningen mer dn medlemmarna.
Notera eventuella underligheter eller konstiga formuleringar i stadgarna och uppmirksamma sedan
féreningen om dessa.

Lis verksamhetsberittelsen fOr att bekrifta att de bedrev limplig verksamhet under underlagsaret som
inte strider mot deras stadgar, Studentradion i Sveriges stadgar eller Ungdomsstyrelsens foreskrifter.

Kontrollera sa att samtliga lokalavdelningar som riknas som bidragsgrundande har minst 5 medlemmar
som uppfyller kriterierna f6r att vara bidragsgrundande, kontrollera dven att medlemsféreningarna har
minst 60 % av medlemmarna i bidragsgrundande élder, f6dda 1987-2006. Om inte riknas foreningen ej
som bidragsgrundande dven om de har betalat medlemsavgiften, bedrivit demokratisk verksamhet och
antagit stadgar.

Vilka medlemmar ar bidragsgrundande?
I § 51 ”Forordning om statsbidrag till ungdomsorganisationer” finns definitionen av vad som ir en

medlem 1 en ungdomsorganisation:

5§ Med medlem: i en barn- och ungdomsorganisation avses i denna forordning en person som
1. innebar medlemskap i en eller flera medlemsforeningar i organisationen, eller i en barn- och
ungdomsorganisation som organiserar nationella minoriteter i Sverige,
2. har stadgeenliga mdijligheter att paverka beslut om organisationens verksambet och inriktning, och
3. dret nérmast fore det dr da ansikan om bidrag sker, aktivt tagit stillning for ett medlemskap genom
att ha betalat medlemsavgift, ansikt om eller pa annat sdtt bekrdftat medlemskap.

Be lokalavdelningarna som betalat medlemsavgiften innan 31 december skicka in medlemsregister pa
sina medlemmar for verksamhetsaret som ska utgora bidragsgrund. Detta register ska vara utdraget den
31 december 2012. Kontrollera si att samtliga uppgifter finns, enligt de foreskrifter som galler for
bidraget, for varje medlem. En bidragsgrundande medlem skall finnas redovisad med namn, fédelsear,
vilken lokalavdelning medlemmen tillh6r samt vilket datum medlemmen frivilligt ansokte om
medlemskap antingen pd papper, elektroniskt eller genom inbetalning av medlemsavgiften. Markera
girna de medlemmar som ir i ritt alder dvs, de som fyllt 6 men ej 26 (alltsa fé6dda 1987-2006) under det
verksamhetsir som utgor bidragsgrund/underlagsaret.

Medlemstyper

Eftersom alla lokalavdelningarna har olika system for hur de tar in medlemsavgift, kontrollera stadgarna
for att se vad de har f6r system. Notera girna i medlemsregistret vilken medlemstyp medlemmen tillh6r
da medlemsregistren for att ge en enklare 6verblick fors in i ett gemensamt medlemsregister for
samtliga lokalavdelningar i Studentradion i Sverige.



Notera att:

® Vissa lokalavdelningar har medlemmar som betalar helarsavgift. Kontrollera sa att datumet for
nir de betalade detta finns i medlemsregistret de skickat in och sa att lokalavdelningen har
dokumenterat detta.

* Vissa lokalavdelningar har aktiva medlemmar/stédmedlemmar - medlemmar som sidnder radio
eller aktivt stodjer radions verksamhet genom att teckna medlemskap men som inte betalar
medlemsavgift utan ansoker elektroniskt eller skriftligen om medlemskapet. Kontrollera sa att
samtliga nddvindiga uppgifter inklusive datum fér medlemskap finns dokumenterat f6r dessa
medlemmar, samt att de har stadgeenlig méjlighet att paverka organisationens verksamhet och
inriktning, och att alla medlemmars réster dr likvirdiga.

* Vissa lokalavdelningar har terminsavgift och betalar darfor vid tva tillfallen, var och host-termin.
For att raknas in 1 underlaget for att vara bidragsgrundande maste medlemmen ha varit medlem
31 december under dret som utgdr bidragsgrund. De medlemmar som endast har avlagt
terminsavgift under varterminen riknas som icke bidragsgrundande.

Stickprover

For att kontrollera att det finns dokumentation f6r underlagsarets medlemskap ska Studentradion i
Sverige utover att granska det material lokalavdelningarna skickat in ocksa gora stickprover. Detta gors
alltsa for att forsikra oss om att det medlemsregister foreningarna skickat in ar riktiga.

Metod for stickprover av medlemsregistret

Metoden for stickproverna har efter styrelsebeslut av Studentradion i Sveriges styrelse genomforts
systematiskt av tva personer som ansvarat for att géra stickproverna. Detta innebir att tva personer gor
ett urval ur medlemsregistret dir de kontrollerar 3 % av de bidragsgrundande medlemmarna i samtliga
medlemsforeningarna dock minst 5 personer och max 200. Urvalet kan goras slumpmaissigt eller
strategiskt, vad som fyller kontrollens syfte bist rekommenderas. Exempelvis om en lokalavdelning
enbart har 5 medlemmar som har alla uppgifter som krivs enligt bidragsforeskrifterna inklusive datum
for betalad/ansokt medlemskap och ritt alder 6-25 bor dessa fem kontrolleras si att lokalavdelningen
kan intygas vara bidragsgrundande. Finns det argument for strategiska urval, beskriv argumentet i
redovisningen och annars dr slumpmissiga urval ett tillvigagingssitt som borde kunna ge en
uppfattning om medlemsregistrets riktighet eller brister.



Tillvagagangssatt for stickproverna:
e Plocka fram medlemsregistret dir samtliga medlemmar i bidragsgrundande medlemsféreningar

ingar.

e GOr slumpmissiga urval ur medlemsregistret.
Bland de bidragsgrundande medlemmarna, fédda 1987-2006
Vilj 3 % av medlemmarna ur varje medlemsfoérening, dock minst 5 max 200.

o

o

o

Se till att de som gor urvalen inte sjlva dr medlemmar i medlemsforeningen som ska

granskas fOr att undvika att urvalet riskerar att inte bli slumpmadssigt.

Vid ej svar av en uppringd medlem, ring en annan bidragsgrundande medlem for att si-

kert na 3% av medlemmarna i varje forening.

e Se till att stickproverna gors systematiskt:

@)

@)

Da nagon rings:

Kontrollera sa att ritt person svarar.

Svarar ingen ring nagon annan, men notera “ej svar’ i redovisningen. Kontakta 1
sa fall ytterligare en medlem.

Presentera dig och vad du gor: medlemsregister-granskning for ...... (medlems-
féreningens namn).

Stall fragan: Var du medlem i ......(medlemsféreningens namn) under hostter-
minen 20127

Tacka, 6nska en fin dag.

Notera i stickprovsredovisningen om svaret var positivt eller negativt

Da nagon mailas

Kontrollera si att mailadressen tillhor den utvalda medlemmen.

Skriv:

Hg,

Under sommaren genomfor vi kontroller av svenska studentradiostationernas medlemsregister.
Som ett led i detta ntfor vi stickprovskontroller via mail. Med anledning av detta undrar vi:
Var du medlent i ........................ (Hl i Studentradiostationens namn som det star i deras
stadgar, t.ex: Stockbolm College Radio) under verksambetsaret 20127

Kontaktuppgifierna for medlemsregistret som anvénts for att kontakta dig behandlas konfi-
dentiellt och kommer inte att spridas.

Tacksam for svar,

Ha en fin dag,

Mbvh

Studentradion i Sverige

Da mail kan leda till att farre svarar notera i redovisningen vilka som svarat posi-
tivt, negativt och ej svar och se till att minst 5 personer dterkommit med svar.
Annars komplettera.

Granskning av Akademiska Foreningen
I Akademiska Foreningens fall sa far vi inte tillgang till deras medlemsregister pa grund av deras interna

sekretesspolicy. Da de enligt deras egen sekretesspolicy inte kan limna ut medlemsregistret till nagon



annan har vi ett annat tillvigagingssitt for att kontrollera deras medlemsregister. SRS ger en
representant fran Akademiska Foreningen 1 uppdrag (se bilaga 1) att pa plats kontrollera deras
medlemsregister.

Denna person skall alltsa gora foljande:
e Kontrollera hur manga medlemmar Akademiska Foreningen har totalt
e Kontrollera hur minga bidragsgrundande medlemmar Akademiska Foreningen har (alltsd
personer i dldern 6-25, f6dda mellan 1987 och 2006 férdelat efter genus)
e Slumpmissigt vilja ut minst 3% men max 200 medlemmar i dldern 6-25 och kontrollera att
dessa medlemmar dr medlemmar i Akademiska Foreningen och har uppgifter pa samtliga
medlemmar som valts ut sa att det i registret framgir:

" namn

= fodelsear

* att medlemskapet ar frivilligt ingdnget

= aktivt stallningstagande for medlemskap (ex. genom medlemsavgift) med datum

for detta

e [Fyllaien granskningsrapport (se bilaga 2) som forsikrar att uppgifterna ar korrekta.

Redogor hur stickprovet har genomforts

Gor ett dokument 6ver stickprovet for att fa en 6verblick och for att revisorn ska kunna ga igenom
detta. Skriv en redovisning f6r hur stickproverna gjordes dir tillvigagangssittet tydligt redovisas sa att
eventuella brister i det kan dtgirdas alternativt bli en lirdom att bira med sig till ndsta ans6kan. Genom
stickprovet kan vi finna brister och efter detta forbittra véra interna rutiner nér det giller registrering av
medlemmar. Sedan tidigare ar sia har flera av medlemsforeningarna infort flera dndringar i sina
medlemssystem som medfort stora forbittringar och fortydliganden. Detta vill vi saklart ska fortsitta.



Redovisning av stickprover, exempelmall

Stickprov pa Intern kontroll

medlemsuppgifter for [utford av:

XXX

Studentradioforening
Medlem 31 Datum for
december 2011 kontrollen

Namn Fodelsear Datum f6r  [Tillhor Telefon Mail Ja Nej

medlemskap [lokalavdelning
Sven Svensson 1989 12-02-08 Uppsala 707070707  |Sven.svensson X 13-07-01

@mail.com

Svarar ja pé frigan om
medlemskap 31
december 2011
1person/100%

Svarar nej pa fragan 0
person/0%

Rekommenderade atgirder da brister eller problem uppstar

Om en lokalavdelning som varit aktiv under underlagsaret inte betalat medlemsavgiften i tid eller
liknande problem uppstir, kontakta da denna lokalavdelning och diskutera atgird. Ta upp det och sok
en 16sning pa problemet pa styrelseméte, dispens for medlemsavgift ar mojlig enligt SRS stadgar om
giltiga skil anges. Om beslut angaende lokalavdelnings medlemskap ska fattas vid ett styrelseméte
maste detta utlysas i forvig s att alla dr informerade om situationen och kan ta stillning till det.

e Om oklarheter i stadgarna uppstir, kontakta da lokalavdelning for att fa en forklaring eller
argument till detta. Foresla eventuellt att lokalavdelningen ser 6ver sina stadgar for att fortydliga

oklarheterna.

e Om en lokalavdelning inte hunnit fi sin verksamhetsberittelse godkind pa drsméte eller
motsvarande, undersok da mojligheten for att de ska hinna med detta innan revisorskontrollen
och ansékan ska vara inne 2 september 2013. Be dem annars skicka motsvarande
verksamhetsredovisning som styrker att de varit aktiva underlagsaret.

¢ Om medlemsregistren saknar nodvindiga uppgifter, undersok da mojligheterna for att
komplettera det som saknas. Ar detta inte méjligt kan medlemmen som saknar uppgifter inte
riknas som bidragsgrundande.

¢ Om medlemskapstypen inte framgar tydligt av stadgarna kontakta dd lokalavdelningen for att
kunna avgora under vilken medlemskapstyp medlemmen bér definieras.



e Om en for stickprov utvald medlem inte svarar vid uppringning, Kontakta dd nigon annan
slumpmassigt utvald medlem.

¢ Om en for stickprov utvald medlem inte svarar pa mail, testa da att ringa denna om
telefonnummer finns tillgangligt.

¢ Om en kontaktad medlem vid stickprov svarar nej pa frigan om medlemskap, finns tid -
kontakta da lokalavdelningen till vilken medlemmen tillh6ér och be att fa deras underlag for att
betrakta denne som medlem. Dvs kontrollera vilken dokumentation som bevisar medlemskapet,
antingen pa papper eller digitalt. Bedom direfter om de underlag som uppvisas kan bekrifta
medlemsregistrets riktighet 1 Gvrigt eller om ytterligare kontroll bor genomféras. Notera dock
att om en medlem som tagits ut for stickprov via mail eller telefon sager att hen zzze var medlem
eller om en for kontroll utvald person inte aterfinns i registret vid stickprov ta dd bort dessa
personer ur de bidragsgrundande medlemmarna.

Finns tid kontakta lokalavdelningen for att ifragasitta vad bristen kan bero pa. Diskutera limplig atgird
f6r att forbittra detta.

Ar bortfallet alltfér stort bér medlemsantalet justeras efter kontrollen.

Ar bristerna i en lokalavdelning fér stora och de kan bedémas som icke bidragsgrundande, ta di bort
dem som bidragsgrundande lokalavdelning.

Efter genomford intern kontroll skriv ner nya rekommendationer péd atgirder och sitt pa vilka vi kan
forbattra vara strategier for intern kontroll.

Avslutningsvis,

Notera att ungdomsstyrelsen ar ute efter viss dokumentation och revisorn vill se vissa andra saker. Se
till att allt ar justerat och i sin ordning i god tid infér ansékningsdatumet. Kolla mallarna for
lokalavdelning, medlemsrikning, internt kontrollsystem, bidragsféreskrifterna, bidragsférordningen.
Rikna pa hur méinga bidragsgrundande medlemmar Studentradion i Sverige har och se till att det ér
enkelt att leta reda pa specifika upplysningar angiende det om det efterfragas. Checka av sa att det
stimmer och se om uppdateringar i foreskrifterna gjorts. Var beredd pa att géra kompletteringar och
att svara pa frigor.

Detta ska in till ungdomsstyrelsen:

- 2 stycken ansvariga kontaktpersoner och uppgifter om dessa

- Organisationsnummer och kontouppgifter (org nr.802430-1395, bankkontonummer 8452-5, 903 622
047-4, Swedbank)

- Ett dokument fran var bank som intygar vem som ir var kontoansvariga kontaktperson

- SRS — Aktuella stadgar med datum som inte far ga emot férordningen. Hir maste en skriva in hur
stadgarna har dndrats sedan férra ansokan.

- SRS -Senaste verksamhetsberittelse som dr godkéind pa ett arsmote

- SRS - Ekonomisk redovisning — balans och resultatrikning - ska godkdnnas av auktoriserad revisor —
ska ha behandlats pa drsmétet.



* SRS - Protokoll frin det senaste arsmotet —Justerat som ej bryter mot SRS stadgar (alla punkter i
stadgarna maste vara med)

* SRS - Protokoll dir firmatecknare framgar -Justerat

- SRS - Protokoll dir ordférande framgar -Justerat

- SRS - Protokoll dir darsmétet valt revisor framgar — Justerat

* SRS - Protokoll dir arsmétet valt auktoriserad revisor framgar

* Hur manga ledaméter i styrelsen — aldrar och kén

-Antal medlemmar i féreningen — och antal bidragsgrundande, uppdelat efter kon

-Antal medlemmar mellan 6-25 ir, andel medlemmar mellan 6-25 ir

‘Lokala grenar - Lokalavdelnings-férteckning

- Antal bidragsgrundande féreningar och hur manga lin dessa befinner sig i

‘Nagot som ungdomsstyrelsen bor kinna till — ex. medlemsféreningar som respektive station ar
medlem 1.

‘Rutiner och system f6r kontroll — Internt kontrollsystem, stickprover etc.

‘Revisorsrapporten

- Mallen ”Organisationens underlag till revisorn”.

- Redovisning av féregaende ars bidrag, vilken betydelse har bidraget f6r SRS, vilka resultat har den
verksamhet SRS bedriver med hjilp av bidrag frain Ungdomsstyrelsen gett?

- Beskrivning av vad foreningen vill anvinda bidraget till

- Hur mycket av foregiende érs bidrag som inte anvints till att uppna bidragets syfte

Detta vill revisorn titta pa:

- Bidragsforeskrifterna, Bidragsforordningen, Revisors-checklistan

- Stadgar - SRS

- Samtliga bidragsgrundande medlemsféreningars underlag

- Protokoll — aktuella och intressanta f6r grundlags-aret — justerade inklusive samtliga bilagor
- Verksamhetsberittelse - SRS + samtliga bidragsgrundande

* Medlemsregister for samtliga lokalavdelningar (ska innehalla uppgifter enligt bidragsforeskrifterna)
- Stickprovsredovisning

- Internt kontrollsystem redovisningsdokument

- Kompletterande dokument — t.ex. motioner, dispensrelaterade drenden

- Kontaktuppgifter till lokalavdelningarna eller andra viktiga informanter

- Ovrigt, friga revisorn specifikt vad de vill titta pa.

Det interna kontrollsystemet forfattades av Ingrid Broman 2011

Senast justerat och uppdaterat 20130628 av Johan Wallbammar och Ludpig Renard



(Bilaga 1)

Uppgifter infor Medlemsgranskning av
Akademiska Foreningen

Under sommaren 2013 ansoker studentradion i Sverige om statsbidrag frin Ungdomsstyrelsen. En av dem
viktigaste aspekterna av ansokan ar att sidkerstilla riktigheten av Studentradion i Sveriges medlemsregister.
Som ett led i detta utfor vi stickprovskontroller pd medlemsregistret och hur det sdg ut den 31 dec 2012, dvs
sista dagen pa underlagsaret for bidraget.

Akademiska Foreningens sekretesspolicy hindrar ansokningskoordinatorerna fran att behandla Akademiska
Foreningens medlemsregister vilket de annars skulle gora. Detta innebér att en anstilld eller fortroendevald
hos Akademiska Foreningen istdllet kommer att behova underséka medlemsantal och att de uppgifter som
kravs for ansokan finns tillgangliga i registret. Vidare kommer denna person dven behova, genom stickprovs-
kontroller, sikerstilla att medlemmarna i registret aktivt tagit stdllning till deras medlemskap. Denna kon-
troll kommer att sammanstillas i en rapport som kommer att bifogas till Studentradion i Sveriges ansokan
(se huvuddokumentet “Granskningsrapport for medlemsforening”)

Vad SRS behover
o Uppgifter pd hur manga medlemmar AF hade totalt den 31 dec 2012.

® Uppgifter pd hur manga medlemmar AF hade den 31 dec 2012 som &r kvinnor, mén eller annat ge-
nus.

o Uppgifter pd hur manga medlemmar som da var av bidragsgrundande alder, 6 — 25 ar uppdelat pa
kvinnor, mén eller annat genus.

® Bekriftelse att foljande uppgifter finns for samtliga medlemmar i féreningen:
O Namn.
O Fodelseér.

O  Aktivt stallningstagande till medlemskap med datum for detta. Detta kan exempelvis vara
datum di medlemmen betalade medlemsavgift.

® Bekriftelse pa att stickprover gjorts pa 3 procent eller max 200st slumpmassigt utvalda medlemmar
for att sakerstilla uppgifterna i medlemsregistrets riktighet.

o Allt detta ifyllt i en paskriven granskningsrapport.



Arbetsbeskrivning

1.

Kontrollera det underlag (medlemsforteckningar eller motsvarande) som visar antalet medlemmar
som ar anslutna till organisationen. Underlaget ska vara utdraget den 31 december 2012. Underlaget
maéste innehall f6ljande uppgifter fér samtliga medlemmar:

« Medlemmens alder.

+ Att medlemmen dr medlem i féreningen. Medlemmen far alltsa raknas om den inte har betalat
medlemsavgift eller ar “vilande” osv. Det &r viktigt att kontrollera att sddana personer inte riknas
med i registret om de skulle raka finnas dar.

 Att medlemmen har réstritt och att denna ar likvirdig gentemot andra medlemmar.

« Att medlemmen aktivt har tagit stillning for ett medlemskap genom att ha betalat medlemsavgift,
ansokt om, eller pd annat satt bekréaftat medlemskapet under underlagsaret.

Kontrollera att alla medlemmarna uppfyller villkoren i punkt 1 och att de uppfyller villkoren enligt §
51 forordning (SFS 2011:65) om statsbidrag till barn- och ungdomsorganisationer.

Rikna det totala antalet anslutna medlemmar, alla aldrar. Dela upp dessa efter antal kvinnor, méan
och av annat genus.

Riknat antalet anslutna medlemmar som enligt underlaget ar mellan 6 och 25 ar (det vill saga som
ar fodda mellan &ren 1987 och 2006). Dela upp dessa efter antal kvinnor, mén och av annat genus.

Sakerstill medlemsforteckningens riktighet genom stickprovskontroller. Bland de bidragsgrundande
medlemmarna, fédda 1987-2006, vilj ut 200 personer. For dessa personer, kontrollera att féljande
uppgifter finns:

» Medlemmens alder.

« Att medlemmen ir medlem i foreningen.
+ Att medlemmen har rostritt och att denna ar likvardig gentemot andra medlemmar.

Kontrollera att samtliga av dessa medlemmar aktivt har tagit stillning for ett medlemskap genom att
ha betalat medlemsavgift, ansokt om, eller pa annat sétt bekraftat medlemskapet under underlagsa-
ret. En medlem som har betalat medlemsavgift har ju saklart genom betalningen aktivt tagit stillning
for att bli medlem i Akademiska Foreningen.

Om nigon i stickprovet visar sig inte vara medlem, notera detta och varfor detta ar och kontrollera
ytterligare en person i medlemsregistret.

Fyll i granskningsrapporten och skriv under denna. Skicka den per post till:

Studentradion i Sverige
% Johan Wallhammar
Mossvagen 9

18273 Stocksund

Om mojligt, skicka den géarna digitalt (inscannad) till johan.wallhammar@studentradion.se

Rapporten ar enbart avsedd for det syfte som angivits i inledningstexten for Studentradion i Sveriges inform-
ation och den ska inte anvindas for ndgot annat &ndamal.


mailto:johan.wallhammar@studentradion.se




Bilaga 2

Granskningsrapport av medlemsforening

Granskningsrapporten géller féljande organisation:

Jag har genomfort den granskning som jag har kommit 6verens med Studentradion i Sverige (se bilaga).
Granskningen galler organisationens medlemsredovisning per den 31 december ar 2012.

Granskningen har jag gjort for att Studentradion i Sverige ska kunna bedéma om organisationens uppgifter
ar riktiga. Har sammanfattas granskningen som jag har genomfort:

Medlemmar

1. Jag har tagit del av underlag (medlemsférteckningar eller motsvarande) som visar antalet medlemmar
som ar anslutna till organisationen den 31 december 2012. Jag har kontrollerat att underlaget
innehaller féljande uppgifter for samtliga medlemmar:

* Medlemmens alder.
¢ Att medlemmen dr medlem i féreningen.
¢ Att medlemmen har rostratt och att denna ar likvardig gentemot andra medlemmar.

¢ Att medlemmen aktivt har tagit stallning for ett medlemskap genom att ha betalat medlemsavgift,
ansokt om, eller pa annat satt bekraftat medlemskapet under underlagsaret.

2. Jag har:

¢ Kontrollerat att alla medlemmarna uppfyller villkoren i punkt 1 och att de uppfyller villkoren enligt §
5iforordning (2011:65) om statsbidrag till barn- och ungdomsorganisationer:

”5 § Med medlem i en barn- och ungdomsorganisation avses i denna férordning en person som

1. innehar medlemskap i en eller flera medlemsféreningar i organisationen, eller i en barn- och
ungdomsorganisation som organiserar nationella minoriteter i Sverige,

2. har stadgeenliga mdéjligheter att pdverka beslut om organisationens verksamhet och inriktning, och

3. dret ndrmast fére det ar da ansékan om bidrag sker, aktivt tagit stdllning for ett medlemskap genom att
ha betalat medlemsavgift, ansékt om eller pG annat sdtt bekrdftat medlemskap.”

3. Jag har:

a) Réknat antalet anslutna medlemmar.



b) Raknat antalet anslutna medlemmar som enligt underlaget ar mellan 6 och 25 ar (det vill siga som
ar fodda mellan aren 1987 och 2006).

4. Jag har sakerstallt medlemsférteckningens riktighet genom stickprovskontroller. Bland de
bidragsgrundande medlemmarna, fodda 1987-2006, har jag valt ut 3 % av medlemmarna ur foéreningen,
dock max 200 personer. For dessa personer har jag sedan kontrollerat att féljande uppgifter finns:

* Medlemmens alder.
¢ Att medlemmen ar medlem i féreningen.
¢ Att medlemmen har rostratt och att denna ar likvardig gentemot andra medlemmar.

Jag har ocksa kontrollerat att samtliga av dessa medlemmar aktivt har tagit stallning for ett medlemskap
genom att ha betalat medlemsavgift, ansokt om, eller pa annat satt bekraftat medlemskapet under
underlagsaret.

lakttagelser eller avvikelser
Jag har gjort féljande iakttagelser:

Nar det géller punkt 1 fann jag att

Nar det galler punkt 2 a) kom jag fram till att organisationen har stycken medlemmar.
Varav stycken ar kvinnor, stycken ar man och stycken av ett annat genus.
Nar det galler punkt 2 b) kom jag fram till att organisationen har stycken medlemmar i dldern 6-25 ar

(det vill sdga som ar fédda mellan aren 1987 och 2006).

Varav stycken &r kvinnor, stycken dr man och stycken av ett annat genus.

Nér det géller punkt 3 fann jag att

Nér det géller punkt 4 fann jag att stycken medlemmar i stickproven uppfyllde kraven.

Av dessa kontrollerades att stycken hade betalat medlemsavgift, stycken bekraftade via

telefon att de var medlemmar, stycken bekraftade via mail att de var medlemmar och stycken
bekraftade att de var medlemmar via annan metod.



Kommentar vid eventuell avvikelse:

Underlag i granskningen

8. Foljande underlag har ingatt i min granskning:

Min rapport ar enbart avsedd for det syfte som angivits i inledningstexten i denna rapport och for er
information och den ska inte anvandas for nagot annat dndamal.

Kontaktuppgifter:

Underskrift och datum

Namn

Post i foreningen

Adress

E-post

Telefon



